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1. Grunnatriði
• Aðeins skal skrá eina bókfræðifærslu fyrir hvert rit í Gegni og er prentað eintak, sé 

það fyrir hendi, grunneining færslu hvort sem um er að ræða bækur, tímarit eða 
önnur safngögn

• Rafrænt efni er auðkennt með haki í stuttri færslu á gegnir.is
• Upplýsingar, sem skráðar eru í bókfræðifærslu, eru sameign aðildarsafna Gegnis
• Upplýsingar, sem skráðar eru í forðafærslu, eru séreign einstakra aðildarsafna 

Gegnis
• Ekki skal skrá inn neinar upplýsingar um rafrænt efni í landsaðgangi (hvar.is). Það 

gerist sjálfkrafa úr Knowledge Base SFX (sjá dæmi á bls. 12)
• Nota skal varanlegar vefslóðir sem víst er að ekki breytast (stable URL, persistant 

link o.s.frv.)

Bókfræðifærsla / forðafærsla
• Sé rafrænn aðgangur öllum opinn skal setja vefslóð í svið 856 í bókfræðifærslu (sjá 

dæmi á bls. 7 ; bls. 8 ; bls. 11)
• Sé rafrænn aðgangur bundinn við tiltekið safn skal setja vefslóð og upplýsingar um 

aðgang í svið 856 í forðafærslu. Hvert safn færir sínar upplýsingar í eigin 
forðafærslu og heldur þeim við

• Sé rafrænn aðgangur bundinn við tiltekið safn, en vefsíðan, sem vísað er í, 
inniheldur upplýsingar sem geta gagnast öðrum notendum Gegnis (t.d. efnisyfirlit, 
útdráttur eða annað stuðningsefni) má setja tengil í hana í sviði 856 í 
bókfræðifærslu. Vefslóð að heildartexta og upplýsingar þar um eru settar í svið 856 í 
forðafærslu

Eintakatenging
• Aðeins má tengja eintök við bókfræðifærslu ef prentuð útgáfa verksins er til 

staðar
• Ekki skal tengja eintök í eintakaþætti fyrir rafræn gögn, heldur nota forðafærslu 

(HOL-færslu) til að segja til um „eign í safni“

Sjá dæmi um skráningu og birtingu á gegnir.is aftar í þessu skjali.
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2. Svið 856
Eftirtaldar leiðbeiningar eiga við um svið 856, bæði í bókfræðifærslu og forðafærslu.

Vefslóðir
Þegar valdar eru vefslóðir til þess að setja í svið 856 þarf að velja slóðir sem sýnt er að 
muni lifa. Öruggasta slóð sem til er ber í sér rafræna kennitölu eða DOI. Einnig eru 
hdl.handle.net slóðirnar traustar (sem skemman.is og hirsla.lsh.is nota).

Aðrar slóðir þarf að skoða og meta í hvert sinn og varast vefslóðir sem ljóst má vera að 
verði skammlífar. Oft hafa þær í sér marga tölustafi, búta eins og „getfile“ eða 
„PageID“, eða í nafni skjals eru orð eins og „AFRIT“, „LOKA“ o.s.frv. Verstar eru 
slóðir sem í er „%20“ því úr þeim má lesa að bil/eyða er í heiti skráar.

Dæmi um óstöðugar vefslóðir:
• https://hagstofa.is/lisalib/getfile.aspx?ItemID=11094  
• http://brunnur.stjr.is/mrn/utgafuskra/utgafa.nsf/xsp/.ibmmodres/domino/OpenAttac  

hment/mrn/utgafuskra/utgafa.nsf/514B48CD51B0FCDB002577B500328D14/Atta
chment/alitsgerd_felags_tomstundast_ungl_2010.pdf 

• http://amap.no/documents/index.cfm?dirsub=%2FAMAP%20Assessment  
%202009%20-%20POPs%20in%20the
%20Arctic&CFID=2904686&CFTOKEN=66742740&sort=default 

Vísar
• Fyrri vísir er

4  þegar um vefslóð er að ræða
• Síðari vísir er

0  þegar skráð er rafræn útgáfa
1  þegar skráð er prentuð útgáfa sem jafnframt kemur út á vef 
2  þegar vísað er í stuðnings- eða fylgiefni á vef (t.d. efnisyfirlit)

Röð deilisviða
Til þess að tengillinn og upplýsingarnar um hann birtist í eðlilegri röð á gegnir.is þarf 
röð deilisviða að vera þessi: $u, $4, $z, $s, $q. 

Deilisvið
$u
Vefslóðin sjálf.

$4
Punktur (.), nauðsynlegt til að vefslóðin virki.

$z
Texti sem á að birtast á vefnum í fullri færslu, þ.e. útskýring á því um hvers konar efni 
er að ræða. Um getur verið að ræða heildartexta, hluta af heildartexta, hvers konar 
upplýsingar um heildartexta eða fylgiefni.
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$s
Upplýsingar um skráarstærð heildartexta (í tölustöfum), skammstafað með hástöfum, 
KB, MB, GB o.s.frv. Getur einkum verið gagnlegt þegar um stórar skrár er að ræða.

$q
Upplýsingar um snið heildartexta sem getur verið á hvaða formi sem er, PDF, HTML, 
Word o.s.frv. Getur einkum verið gagnlegt þegar um fáséð skráarsnið er að ræða.

$0 og $9
Þegar færsla er vistuð bætir Gegnir við svið 856 deilisviði $0 RAFRAENT_OPID í 
bókfræðifærslur en deilisviði $9 RAFRAENT-ASKRIFT í forðafærslur. Þessum 
deilisviðum má ekki eyða.

Um textann sem settur er í deilisvið $z í sviði 856
Heildartexti þýðir að notandi fari beint inn í heildartexta. Þegar tengt er í heildartexta 
skal tilgreina ef með þarf, um hvers konar aðgang er að ræða með – [bil, strik, bil, texti]. 
Upplýsingar skal skrá í nefnifalli og forðast skammstafanir.

• Heildartexti = Opið öllum (sett í bókfræðifærslu). Ekki er settur neinn frekari 
skýringartexti

• Heildartexti – Nafn bókasafns / fyrirtækis / stofnunar = Séráskrift, hvert bókasafn 
setur inn sinn tengil í forðafærslu. Þurfi að nota lykilorð setur hvert bókasafn inn 
upplýsingar um það á þann hátt sem það kýs

Dæmi: Heildartexti – Háskóli Íslands (lykilorð)

Ef tengt er í annað en heildartexta skal geta þess hvað það er og skrá á sama hátt og 
heildartexta:

• Bókarkafli
• Efnisyfirlit
• Fylgiefni
• Útdráttur
• Annað sem skrásetjari ákveður

Dæmi: Bókarkafli – Háskólinn á Bifröst (staðarnet)

3. Rafrænar bækur
Verk í prentaðri og rafrænni útgáfu
• FMT = BK
• Bæta inn ISBN/eISBN númeri fyrir rafrænu útgáfuna ef það er til staðar
• Vefslóð fyrir rafræna útgáfu er sett í svið 856 í bókfræðifærslu eða í forðafærslu 

eftir því sem við á
• Að öðru leyti er ritið skráð eins og venjuleg bók
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Verk eingöngu í rafrænni útgáfu
• FMT = BK
• Í sviði 007 skal velja formið „electronic resource“ en ekki „text“. Ef færslan 

inniheldur 007 svið fyrir formið „text“ þarf að eyða því og búa til nýtt 007 svið fyrir 
formið „electronic resource“

• Formgreining í sviði 245 $h [rafrænt efni] (athugið röð deilisviða í Handbók 
skrásetjara Gegnis  http://hask.landsbokasafn.is/)

• Sviði 300 má sleppa
• Vefslóðin er sett í svið 856 í bókfræðifærslu eða í forðafærslu eftir því sem við á

Prentuð útgáfa berst síðar en rafræn
• Breyta þarf bókfræðifærslu á þann hátt að hún taki mið af prentuðu útgáfunni sem 

grunneiningu
• Bæta þarf við sviðum sem eiga við prentuðu útgáfuna (t.d. 007, 020, 260, 300)
• Taka burt formgreiningu í sviði 245 $h
• Breyta síðari vísi í sviði 856 úr 0 í 1

4. Rafræn tímarit
Tímarit í prentaðri og rafrænni útgáfu
• FMT = SE
• Bæta inn ISSN/eISSN númeri fyrir rafræna útgáfu ef það er til staðar
• Vefslóðin er sett í svið 856 í bókfræðifærslu eða forðafærslu eftir því sem við á

Tímarit eingöngu í rafrænni útgáfu
• FMT = SE
• Í sviði 007 skal velja formið „electronic resource“ og kóða með „c“ og „r“ í sæti 00 

og 01
• Í svið 008 er settur kóði „s“ í sæti 23
• Í svið 022 er sett ISSN/eISSN númer rafrænu útgáfunnar og/eða þeirrar prentuðu ef 

það er þekkt
• Formgreining í sviði 245 $h[rafrænt efni] (athugið röð deilisviða í Handbók 

skrásetjara Gegnis http://hask.landsbokasafn.is/)
• Vefslóðin er sett í svið 856 í bókfræðifærslu eða forðafærslu eftir því sem við á
• Að öðru leyti skráð eins og prentað tímarit

Prentuð útgáfa berst síðar en rafræn
• Breyta þarf bókfræðifærslu á þann hátt að hún taki mið af prentuðu útgáfunni sem 

grunneiningu
• Bæta þarf við kóðum sem eiga við prentuðu útgáfuna
• Breyta síðari vísi í sviði 856 úr 0 í 1
• Taka burt formgreiningu í sviði 245 $h
• Athugið að upphafsár prentuðu útgáfunnar (008 og 260 $c) er ekki alltaf það sama 

og þeirrar rafrænu og getur því þurft að breyta
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5. Forðafærslur
Forðafærslur segja til um aðgang að rafrænu efni sem bundinn er við ákveðið safn.

Bækur (prentaðar og rafrænar) – svið og deilisvið í forðafærslu:
(einungis á að skrá rafræna aðganginn í forðafærslu, sjá dæmi á bls. 13)
Svið 852
• Fyrri vísir – auður
• Síðari vísir – auður
• Deilisvið

o $b safntákn
o $c safndeild (valfrjálst)
o $h flokkstala (valfrjálst)
o $z athugasemd (valfrjálst)

Svið 856 
• vefslóð og upplýsingar fyrir rafrænan aðgang (sjá 2. kafla)

Svið 866
• Fyrri vísir – auður
• Síðari vísir – 0
• Deilisvið

o $z upplýsingar um hvert skuli sækja lykilorð ef það á við

Tímarit (prentuð og rafræn) – svið og deilisvið í forðafærslu:
(prentaður og rafrænn aðgangur skráður í forðafærslu, sjá dæmi á bls. 16 og bls. 17)
Svið 852
• Fyrri vísir 

o 1 – DDC flokkun
o 2 – NLM flokkun
o 4 – Hillustaðsetning
o auður – Engar upplýsingar

• Síðari vísir – auður
• Deilisvið

o $b safntákn
o $c safndeild (valfrjálst)
o $h flokkstala (valfrjálst)
o $j hillumerking (valfrjálst)

Svið 856 
• vefslóð og upplýsingar fyrir rafrænan aðgang (sjá 2. kafla)

Svið 866
• Fyrri vísir – auður
• Síðari vísir – 0
• Deilisvið

o $a prentaður forði
o $z upplýsingar um forða safns sem skráir og hvert skuli sækja lykilorð ef það 

á við
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Tímarit (eingöngu rafræn) – svið og deilisvið í forðafærslu:
(sjá dæmi á bls. 14 og bls. 15)

Svið 852
• Fyrri vísir – auður
• Síðari vísir – auður
• Deilisvið

o $b safntákn

Svið 856
• vefslóð og upplýsingar fyrir rafrænan aðgang (sjá 2. kafla)

Svið 866
• Fyrri vísir – auður
• Síðari vísir – 0 
• Deilisvið

o $z upplýsingar um forða safns sem skráir og hvert skuli sækja lykilorð ef 
það á við

6. Færslur úr öðrum gagnasöfnum
Færslur sem sóttar eru í önnur gagnasöfn, t.d. OCLC og Z39.50 grunna (BIBSYS, 
DANBIB, LIBRIS, LINDA og Library of Congress) geta innihaldið svið 856 fyrir 
rafrænan aðgang. Í þessum færslum er ekki nauðsynlegt að breyta texta í deilisviðum, 
en gæta þarf þess að deilisviðstákn séu rétt. Undantekning er þó ef tengill í heildartexta 
fylgir, en þá skal breyta fyrirsögninni úr „Fulltext“ í „Heildartexti“. Í flestum tilvikum 
þarf einnig að breyta deilisviðstákni úr $3 í $z.

Athugið að fara þarf vel yfir vísa í sviði 856 í sóttum færslum því vísanotkun getur 
verið mismunandi eftir söfnum.
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7. Dæmi um svið 856 í bókfræðifærslu

Bók – eingöngu í rafrænni útgáfu – aðgangur öllum opinn (færslunúmer 1155055)

Marksnið – bókfræðifærsla:
85640 $$u http://bella.mrn.stjr.is/utgafur/mat_a_aranrgi_af_olweusarverkefni_uttekt.pdf

$$4 .
$$z Heildartexti
$$s 338 KB
$$q PDF
$$0 RAFRAENT_OPID

Birting á gegnir.is:

Sjá Bókfræðifærsla / forðafærsla á bls. 1
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Bók – prentuð og rafræn útgáfa – aðgangur öllum opinn (færslunúmer 1073337)

Marksnið – bókfræðifærsla:
85641 $$u http://www.holta.is/files/baekl-vefur_1023813832.pdf

$$4 .
$$z Heildartexti
$$s 6,3 MB
$$q PDF
$$0 RAFRAENT_OPID

Birting á gegnir.is:

Sjá Bókfræðifærsla / forðafærsla á bls. 1
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Stuðningsefni á vef – aðgangur öllum opinn (færslunúmer 001170083)

Marksnið – bókfræðifærsla:
85642 $$u www.imdb.com/title/tt0944835/

$$4 .
$$z IMDb kvikmyndagrunnur

Birting á gegnir.is:
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Stuðningsefni á vef – aðgangur öllum opinn (færslunúmer 33265)

Marksnið – bókfræðifærsla:
85642 $$u http://www.namsgagnastofnun.is/pdf/lim_klb.pdf

$$4 .
$$z Kennsluleiðbeiningar
$$s 580 KB
$$q PDF

Birting á gegnir.is:
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Tímarit – prentuð og rafræn útgáfa - aðgangur öllum opinn (færslunúmer 
1047027)

Marksnið – bókfræðifærsla:
85641 $$u http://hdl.handle.net/1946/7752

$$4 .
$$z Heildartexti
$$0 RAFRAENT_OPID

Birting á gegnir.is:

Sjá Bókfræðifærsla / forðafærsla á bls. 1
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Tímarit – prentuð og rafræn útgáfa í landsaðgangi - aðgangur öllum opinn 
(færslunúmer 447055)

Rafrænt efni í landsaðgangi (hvar.is) á ekki að hafa vefslóð í sviði 856. Þessar 
upplýsingar færast sjálfkrafa úr Knowledge Base SFX og mynda krækju með merki 
hvar.is  í fullri færslu 

Birting á gegnir.is:

Sjá Grunnatriði á bls. 1
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8. Dæmi um svið 856 í forðafærslu

Bók – eingöngu í rafrænni útgáfu – séráskrift (færslunúmer 1152836)

Marksnið – forðafærsla frá Landspítala Háskólasjúkrahúsi:
852 $$b LHRML
85640 $$u http://lib.myilibrary.com/Open.aspx?id=229199&loc=&srch=undefined&src=0

$$4 .
$$z Heildartexti - Heilbrigðisvísindabókasafn LSH
$$9 RAFRAENT-ASKRIFT

866 0 $$z Eingöngu rafrænt

Birting á gegnir.is:

Sjá Bækur (prentaðar og rafrænar) . . .  á bls. 5
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Tímarit – eingöngu rafræn áskrift – séráskrift (færslunúmer 444129)

Marksnið – forðafærsla frá Landsbókasafni Íslands - Háskólabókasafni:
852 $$b LBSHL
85641 $$u http://ieeexplore.ieee.org/xpl/RecentIssue.jsp?punumber=74

$$4 .
$$z Heildartexti - Háskóli Íslands (IEEE Xplore 1990-)
$$9 RAFRAENT-ASKRIFT

866 0 $$z Eingöngu í rafrænni áskrift 

Birting á gegnir.is:

Sjá Tímarit (eingöngu rafræn) . . .  á bls. 6
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Tímarit – eingöngu rafræn áskrift – séráskrift (færslunúmer 996359)

Marksnið – forðafærsla frá Háskólanum í Reykjavík:
852 $$b HREHH
85640 $$u http://www.idunn.no/ts/nft

$$4 .
$$z Heildartexti - Háskólinn í Reykjavík (2002-)
$$9 RAFRAENT-ASKRIFT

866 0 $$z Eingöngu rafræn áskrift

Birting á gegnir.is:

Sjá Tímarit (eingöngu rafræn) . . .  á bls. 6
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Tímarit – prentuð og rafræn útgáfa – séráskrift (færslunúmer 456788)

Marksnið – forðafærsla frá Seðlabanka Íslands:
852 $$b SISTT

$$c ALM
$$h 330

85641 $$u http://www.world-economics-journal.com/Contents/CurrentIssue.aspx
$$ 4 .
$$z Heildartexti - Seðlabanki Íslands (World Economics 2000-)
$$9 RAFRAENT-ASKRIFT

866 0 $$a 4- (2003-)

Birting á gegnir.is:

Sjá Tímarit (prentuð og rafræn) . . .  á bls. 5
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Tímarit – prentuð og rafræn útgáfa – séráskrift (færslunúmer 455201)

Marksnið – forðafærsla frá Landsbókasafni Íslands - Háskólabókasafni:
8521 $$b LBSHL

$$c 3H
$$h 050

85641 $$u http://tls.timesonline.co.uk/
$$4 .
$$z Heildartexti - Háskóli Íslands (Times Online 1994-, lykilorð)
$$9 RAFRAENT-ASKRIFT

866 0 $$z Síðustu 2 ár geymd

Birting á gegnir.is:

Sjá Tímarit (prentuð og rafræn) . . .  á bls. 5

Skráargatið er vinnuhópur um skráningu og birtingu rafrænna gagna í Gegni. Innan 
Skráargatsins starfaði sérstakur vinnuhópur um endurskoðun á skjalinu Rafrænn 
aðgangur (2006).
Hópinn skipuðu:
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